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Ce guide va vous expliquer comment utiliser £ QS & LJ OS
professionnel du site RefleximmoNeufet ce, en plusieurs
étapes:

/ \
1/ Acces a votre espace professionnel

2/ Passerelle automatique

3/ Accueil Espace Professionnel

4/ Onglet «Vos programmes

5/ Ajouter ou modifier un programme
6/ Onglet «Vos biens»

7/ Créer ou modifier un bien

8/ Votre Fiche Promoteur

Pour toute question techniqueQ5 57 290 946
Assistance du Lundi a Vendredi, de 9h a 18h30
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Refleximmo

1. Acces et connexion
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Pour vous connecter depuis
le site, rendez vous sur
www.refleximmoneuf.com et

cliquez sur €space W
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2. Passerelle et flux

{A @2dza | ST wmn LINRPIANI YYS& 2dz LX dzax wSTt SEAYY2L
programmes via passerelle.

Contactez dés maintenant votre commercial, et notre équipe technique se mettra en relation avec vous
pour assurer la mise en place de la passerelle.

2

DdzA RS RS f Qdzi A { dReflexindruNEUL DAE de EBeajoRrPafobré 2009



Refleximmo

3. Accuell

Se connecter
R o 9 @ -
N o ) e —

G2 i regroetg | )OS e

Une fois sur la page
RQI OOdzSA f

)

Pro, un encart de connexion L - |
est present en haUt a droite gienvenue gans VOtre espace pro
de votre écran. ! \

Renseignez votre identifiant \e) \e) \0}
et mot de passe pour vous =3
connecter : ” Q %
| — DO

| —
Se connecter Vos programmes Vos biens
Votre fiche promoteur
bttt [ ] Loroet v
onclet « Vos programmes » vous '
e Lw\kg\el‘ « Yos biens » vous donne R b
Mot ce pazse Progiammes afin g sélemmr?:v W e S amonces “Tmlg‘er : o
CBUX & diffuser sur e sr’le Is:- aﬁ,, de sélectionner celles a ‘lou;. perm»_a'tE!enelsonlmlisel s
modfer ou o pjoute i nlﬂlu§e| sur le site, les modifier oy Ploet o he. ot Siinissis des
’ N ’ | . . ) . bl Pro et de consulter les infos liées 3
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personnalisé vous confirmera que
vous étes connecté

£ Stervme Clients : o5 5} L‘QO 3.;3 D —

—

Alde

Mettre en Favoris : -

Depuis votre espace professionnel vous pouvez :

@')1 @% Q)

Créer et gérer vos
programmes

Personnaliser votre fiche
promoteur

Créer et gérer vos biens
programme

( Ce Guide Utilisateur sera régulierement mis a jour pour vous présenter les nouvelles fonctionnalités de votre outil pnefessio
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4. Onglet «/os programmes

[ Q2 y T6uS \ibs pgfogrammes vous permet de créer, gérer et diffuser en ligne vos programmes. Ainsi, si vous ave
inséré automatiquement vos programmes via une passerelle, la liste de tous vos programmes apparaitra sur cette p

Si vous souhaitez insérer vos P— —
programmes de fagon manuelle, . = - - } -

vous pouvez des cette page cliquer Se déconnecter
sur le bouton «Ajouter un nouveau

W ’ Accéder & votre
programme». : fiche promateur
I m Ajouter un

Vous pouvez également
. . nouveau programme
«rechercher un programme, la
tfAadsS RS& LINRPIANI Y
dans le corps de la page.

Votre contrat
refleximmo Neuf

Trier les programmes par Filtrer les programmes par R;sultats i ;;age 1 programmes en lignes
= sur 1 dans votre contrat
v 10 v

e Mettre tous les programmes hors-ligne
Desaciver la mise en ligne automatiques des programmes,

Mam tous sles programmes en ||gne

Vous pouvez effectuer un filtre ou u — B ; -
tri sur les programmes affichés dans la . l’)‘e Bols Dormant i (8)
liste. Vous pouvez gérel’ la mise en L — h;:“r);%q “rrmne. Domaine du Bois Dormant 17, £ 5 w
ligne de vos programmes un par un au Yottlesiens | g3 Modtra cne | &2
sein du listing (voir point 4) -r®‘ E"::“s
ou activer la «Gestion automatique = a ”“"""“e
de mise en ligne de vos _L
programmes» (les programmes
derniérement mis a jour seront
automatiquement e i e e
mis en ligne) 0000
Enfin, vous pouvez manuellement
«Mettre tous les programmes en "
ligne» ou « Mettre tous les m—
programmesenligng RQdzy &SdzZ Of A0®

A partir de cette page, vous pouvez également :

e )t

Accéder a Chaque fiche

Vous pouvez également Visualisera fiche telle Acceder a ldiste des
programme pour lesnodifier

mettre les programmes en j dzQSt £ S | LILJI|NI A (biedsdundograme A
ligne ou hors ligne un par un Refleximmoneuf.com
en cliquant sur les boutons :

b~ JHiorSTigne RS ZNE nliigne

AjouteMement un [ {StSOGA2YyYSNI dzy LINEANI YYS WLJ Les informations de votrdNJ A 3
Programme a la Unsur le site. Pour ce faire cliquer sur : contrat RefleximmoNeuf

nouveau biena un
programme 7} fpiog ammetajialUne
Pour souscrire a cette option, contactez votre commercial. 4
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5. A Ajouter un nouveau programme

Vous devez dans un pre
temps renseigner les
informations de l&Fiche
programme(Nom du
programme, Référence,
5SAO0NALIIAZY >

(gt

Remarque : vous ne pourrez
pas créer de fiche bien sans
avoir au préalable créé une
fiche programme a laquelle
o[ ««} ] EX

( En cliquant sux Ajouter de%

descriptifs
complémentaires»
vous pourrez compléter les
caractéristiques du
programme avec des
informations sur le confort, la
sécurité ou encore les
espaces extérieurs.

( Vous pourrez égalementl
i

nsérer des médias comme des
photos, une vidéo, une visite
3D ou la brochure du
programme.
Pour les photos, valider bien la
photo a charger en cliquant sur
«Ajouter la photo»
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( Vous devez associer un contact existant au programme ou bien créer un nouveau contact avec 45
coordonnées du bureau de Vente dédié a la commercialisation du progra
Vous pouvez associer plusieurs Bureaux de Vente & un méme program
Vous pouvez également associer un logo a chaque bureau de Vente
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